BILAN

Informatique et
bureautique
adapte



Description

La maitrise des outils bureautiques est un élément

essentiel pour réussir ses missions professionnelles.

Utiliser ['outil informatique de fagon indépendante
est a la fois une source d'autonomie et de
performance dans son emploi ou en formation. Au-
dela des technigues bureautiques, les nouvelles
technologies oF?rent des nouvelles solutions
d'accessibilité qui favorisent insertion
professionnelle.

Accessibilité

Destiné aux personnes en situation de handicap
visuel. Pour tout autre handicap, nous contacter.

Méthode pédagogique

Pendant ce bilan, de nombreuses mises en
situations seront réalisés afin de vérifier la
compréhension par le bénéficiaire des enjeux, de la
démarche et des préconisations.

Objectifs

¢ |dentifier les compétences et les besoins du

bureautique

e Analyser finement les spécificités de la
déficience visuelle et ses répercussions sur la
réalisation des taches qui ont un lien avec l'outil
informatique

* Evaluer le niveau de I'utilisation du clavier, la
suite Microsoft Office, la navigation sur Internet,
la gestion des mails

* Proposer des solutions afin de compenser la

situation du bénéficiaire et optimiser son
utilisation de l'outil informatique

Public

* Personne en situation de handicap en emploi
ou en formation

* Personne en situation de handicap qui bénéficie
d'un parcours d'accompagnement

Modalités d'évaluations

Questionnaire d'évaluation et auto-évaluation.
Durée et lieu

Bilan sur une demi-journée (3 heures) dans nos

locaux au 5 rue Duroc - 75007 PARIS ou sur site en
fonction des objectifs définis dans la convention.
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